MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO PIAUI
PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA
CONTROLADORIA INTERNA

NOTA TECNICA 01/2013

Aos Membros e Servidores do Ministério Publico do Estado do Piaui.

Considerando a publicacdo da RESOLUCAO N° 13/2013 — CSMP/PI e do ATO
PGJ N° 414/2013, que regulamentam a concessao ¢ o pagamento de diarias e ajuda de
custo aos Membros e Servidores do Ministério Publico do Estado do Piaui.

A Controladoria Interna, com o objetivo de orientar a regular tramitacdo dos

processos de concessao e pagamento de didrias, informa:

1. Os requerimentos para concessdo e pagamento de didrias deverdo ser

protocolizados, no prazo minimo de 10 (dez) dias e, no maximo, de 30 (trinta) dias de

antecedéncia do deslocamento, ressalvadas as urgéncias devidamente justificadas. Os

requerimentos devem estar acompanhados do ato de designagao;

2. A observacdo dos referidos prazos ¢ fundamental para que a concessdo de
diarias seja sempre precedida de empenho e os pagamentos anteriores ao deslocamento,

dando assim fiel cumprimento ao art. 60 da Lei 4.320/64;

3. Os requerimentos poderdo ser encaminhados via eletronica ao Setor de
Protocolo por meio da ferramenta “Diarias” disponivel na area de “Utilidade” da pagina

inicial do site do MPE-PI (http:/www.mppi.mp.br);

4. Os modelos para requerimento de concessdo e pagamento de didrias e para
relato circunstanciado das atividades desenvolvidas durante o afastamento estdo

disponiveis no site do MPE-PI e podem ser acessados da seguinte forma:

= Na pagina inicial do site do MPE-PI (http:/www.mppi.mp.br) clique em
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Estrutura Organizacional”;

= Na opc¢ao “Unidades Administrativas” escolha “Controladoria Interna”;

=  Clique na opgao “Didrias”.


http://www.mppi.mp.br/
http://www.mppi.mp.br/

5. O beneficiario de diarias devera encaminhar a Controladoria Interna,
mediante os servicos do Protocolo-Geral, no prazo de 15 dias, contados do retorno
a sede, relatorio circunstanciado das atividades desenvolvidas durante o
afastamento, conforme modelo abaixo, ¢ comprovante do deslocamento, sob pena
de devolucao dos valores recebidos.
5.1 Na hipétese de membro que esteja exercendo as atribuigdes em mais de
uma Promotoria de Justiga, para cada solicitagdo de diarias, a comprovagao a
que alude o item 5 deve ser efetuada até o 15.° dia, contado do ultimo retorno a

sede da Promotoria na qual exerce suas fun¢des ordinariamente.

6. A comprovacao do deslocamento a que se refere o item 5 podera ser feita
mediante a apresentagao de:

a) recibos das despesas realizadas com hospedagem, no qual conste o dia da
entrada e o da saida do hotel, assim como o nome do membro beneficiario;

b) certiddes cartorarias e termos de participagao em audiéncias;

c) cartdes de embarque;

d) outros documentos que comprovem o deslocamento.

Sérgio Ricardo Rodrigues Silva
Controlador Interno



Modelo - Relato Circunstanciado de Viagem

Relato Circunstanciado de Viagem

1. Dados do Membro/Servidor do MPE-PI

Nome:
Lotacao:
Cargo/Fungao:
CPF: Matricula:
2. Dados da Viagem
Trajeto — Origem: Trajeto — Destino:
Data(s) de Saida: Data(s) de Chegada:
Horario(s) de Saida: Horério(s) de Chegada:

Houve pernoite: () Sim () Nao

Modalidade do Transporte:

3. Relato das Atividades Desenvolvidas

4. Documentos Anexos

( ) recibo de hospedagem ( ) certidao/termo de audiéncia

( ) cartdes de embarque ( ) outros

5. Informacoes Complementares (opcional)

Data: / /

Membro/Servidor




